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(’ UNIFESSPA|FACSI INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E ENGENHARIAS

FACULDADE DE SISTEMAS DE INFORMACAO

REGIMENTO INTERNO DOS LABORATORIOS DA FACULDADE DE

SISTEMAS DE INFORMACAO - FACSI

Dispbe sobre Regimento dos laboratorios da Faculdade Sistemas de Infor-
magao, do Instituto de Geociéncias e Engenharias (IGE), da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa)

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento estabelece as normas de organizagao, funcionamento e segu-
ranca dos laboratérios sob a gestdo administrativa da Faculdade de Sistemas de Informa-
cao (FACSI), do Instituto de Geociéncias e Engenharias (IGE), da Universidade Federal do
Sul e Sudeste do Para (Unifesspa).

Art.

22 Para efeito deste regulamento adotam-se as seguintes conceituagdes:

Laborat6rio: cada um dos laboratérios da Instituicdo que contém computadores e seus
periféricos: mouse, teclado, monitor de video, switch, ou qualquer outro equipamento
considerado como pertencente ou vinculado a area de informatica e/ou eletroeletré-
nica;

Usuario(a): pessoa com direito a acesso e uso dos Laboratérios de Informatica. Nor-
malmente sdo usuarios: os docentes, discentes e técnico-administrativos da Institui-
cao durante seu exercicio profissional. Mediante autorizagcdo das Coordenagdes ou
Direcao, pessoas da comunidade também podem ser consideradas usuarios, neste
caso serdo chamados de Usuérios Convidados;

Bolsista/Monitor de Laboratério: académico da Instituicdo que, por meio da, aprovacao
em exame de selecdo especifico, exerce atividade de apoio administrativo, técnico
e/ou operacional nos Laboratérios de Informética. A atividade n&o constitui vinculo
empregaticio.

Coordenacao de Laboratérios: é o cargo responséavel pelo gerenciamento dos La-
boratérios de Informatica da Instituicdo, cujo Coordenador(a) deve ser um docente,
sendo nomeado pela Diretoria da Faculdade, Estdo sob sua coordenacéo o bolsista,
de laboratério e, sob sua responsabilidade, todos os Laboratérios de Informatica.

Acesso de Usuarios: Académicos terdo acesso aos laboratérios mediante autoriza-
cao da Coordenacao de Laboratérios, Coordenacdes de Cursos ou Direcao. Essa
autorizagao devera conter o horério de utilizacao, a atividade a ser realizada e a iden-
tificacao dos académicos. Além desta autorizacao, os académicos se comprometem
a assinar um Termo de Responsabilidade. Outros usuarios de departamentos e ins-
titutos ligados a UNIFESSPA, assim como Usuarios Convidados, poderao fazer uso
dos laboratérios para cursos ou minicursos, mediante Memorando devidamente dire-
cionado a Diregao da FACSI. Esta por sua vez, autorizara a utilizagao do laboratério.
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CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 32 Os laboratérios da FACSI sao constituidos pelos seguintes espacos fisicos:

Laboratério de Pesquisa e Estudos em Redes de Computadores (LAPERC);
Laboratério de Programacéo (LabProg).

Paragrafo unico - Os laboratérios que estdo sob a gestdo administrativa de outras Su-

bunidades Académicas do IGE podem ser utilizados pela FACSI, para realizagéo de
atividades de ensino, pesquisa e extensao, desde que sejam obedecidas as respecti-
vas normativas.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 42 Constituem-se objetivos dos laboratérios da FACSI:

Proporcionar, prioritariamente, a realizacao de aulas praticas para o desenvolvimento
das disciplinas do Curso de Sistemas de Informagéao;

Apoiar o desenvolvimento de projetos de pesquisa, ensino e extensdo ligados ao
Curso de Sistemas de Informacao.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO

Art. 52 Os laboratérios da FACSI serdo coordenados por docentes ou técnicos, indicados pelo
Conselho da Faculdade.

Art.

62 Compete ao coordenador(a) de laboratorio:

L.
I.
.
V.

V.

VI.

VII.

Assegurar que o Regulamento seja cumprido;
Conhecer e conservar o patriménio do laboratério;
Autorizar a permanéncia de usuarios no laboratorio, fora do horario determinado;

Autorizar a liberagdo de qualquer patriménio do laboratério, com a anuéncia da Dire-
cao da Faculdade;

Autorizar o uso do laboratério, tanto no caso das atividades de ensino, como no caso
de utilizagao para outros fins;

Vetar a utilizacdo do laboratério aos usuarios, quando necessario;
Administrar as reservas de horario para atividade no laboratério;
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VIII. Atualizar anualmente o inventario do laboratério;
IX. Encaminhar para a Direcdo da Faculdade as situa¢des de perdas ou danos materiais;

X. Encaminhar, a cada semestre letivo, relatério de atividades realizadas no laboratério
(ANEXO 1), a Direcao da Faculdade;

XI. Participar na elaboracdo e acompanhamento dos processos de aquisicao de equipa-
mentos para constante manutencdo dos equipamentos dos laboratérios, juntamente
com a Direcdo da Faculdade.

CAPITULO V
DOS USUARIOS

72 Define-se como usuario todo e qualquer individuo que fara uso das instalagées dos
laboratérios, com a finalidade de desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao.

82 O acesso aos laboratoérios sob gestdo da FACSI, e sua consequente utilizagao, sera
permitido para:

I.  Discentes de graduacao e pds-graduacao, regularmente matriculados na Unifesspa;
II. Docentes da Unifesspa;

[ll.  Técnicos da Unifesspa;

IV. Pessoas devidamente autorizadas pelo coordenador do laboratério.

§ 12 Os discentes poderao fazer uso dos laboratérios da FACSI, para o desenvolvimento
de atividades de ensino, pesquisa e extensio, desde que acompanhados pelo coor-
denador da atividade, ou devidamente autorizados.

§ 22 Nao sera permitido o acesso de pessoas ndo autorizadas nas dependéncias dos la-
boratérios da FACSI.

92 Compete ao usuario de laboratério:

I.  Conhecer as normas gerais e especificas do laboratério;

[l.  Zelar pelo patriménio do laboratorio;

[.

IV. N&o descartar substancias agressivas ao meio ambiente (pilhas, baterias, etc.) junto
a rede de esgotos, ou em locais inadequados;

Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao coordenador do laboratério;

V. Ter conhecimento prévio para manuseio dos equipamentos colocados a sua disposi-
cao;

VI. Certificar-se de que os equipamentos, ao término do seu uso, sejam desligados, e
quando for o caso, retirados da tomada;

VIl. Responsabilizar-se pela limpeza e organiza¢do do material utilizado na atividade.

10 Nao é permitido ao usuario de laboratério:

I.  Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratério, sem a
autorizagado do docente responsavel pela atividade, ou coordenador do laboratério;

II. Alterar a configuracao e/ou calibracdo de equipamentos, sem a autorizacdo do do-
cente responsavel pela atividade, ou coordenador do laboratério;
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Art.

Art.
Art.

Art.

VI.

VII.

Remover equipamentos do local de utilizagao, dentro do préprio laboratério, sem a
autorizagdo do docente responsavel pela atividade, ou coordenador do laboratério;

Utilizar aparelhos sonoros;
Entrar com alimentos, ou alimentar-se no recinto;
Fumar no recinto;

Perturbar a ordem e o bom andamento das atividades durante as aulas, ou horarios
de uso geral.

CAPITULO VI
DOS DOCENTES

11 Séo atribuicoes dos professores que utilizam os Laboratérios:

Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e ex-
tensao desenvolvidas nos Laboratérios;
Utilizar os Laboratérios mediante reserva antecipada com as seguintes providéncias:

a) Reservar os recursos com antecedéncia, conforme estabelecido neste regula-
mento, informando nome da faculdade, nome do curso, nome e contato do profes-
sor, nome da disciplina ou projeto, carga horaria, numero de alunos e periodo de
utilizagdo (ANEXO I);

b) garantir a entrega do ambiente organizado, informando, por escrito, possiveis
anormalidades/intercorréncias de funcionamento durante o uso;

Quando houver desisténcia das atividades previamente agendadas, cancelar a re-
serva efetuada imediatamente;

CAPITULO VI
DOS DISCENTES MONITORES/ESTAGIARIOS

12 Os discentes monitores sado selecionados periodicamente mediante edital;

13 Os discentes monitores possuem niveis de privilégio de acesso a rede do laboratério,
delegado pelo CTIC, podendo instalar/remover softwares dos computadores do laboratério,
devendo zelar das credenciais para evitar falhas de seguranga;

14 Séo atribuicées do Monitor de Laboratério:

Executar tarefas delegadas pelo coordenador do laboratério;

Receber as informagdes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solugao perti-
nente a cada caso;

Controlar o uso dos equipamentos, proibindo ou inibindo o uso indevido;
Apoiar os usuarios em dificuldades técnicas sob sua capacidade de solucao.

Prestar servigo de atendimento aos usuarios do laboratério quando solicitado/agendado
previamente.
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CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 15 Para utilizar algum laboratério da FACSI, para atividades de ensino, pesquisa e exten-
séo, faz-se necessério requisitar através de modelo de acordo com o ANEXO II, por meio
do e-mail institucional (ao coordenador de laboratério), a utilizacdo do laboratério, com an-
tecedéncia minima de 01 (um) dia dtil.

Paragrafo unico - As reservas de laboratérios, previamente feitas, devem ser respeitadas.
Art. 16 Durante os horarios de aula, os laboratérios sé podem ser utilizados por discentes re-

gularmente matriculados na componente curricular.

Paragrafo unico - Excecoes serdo avaliadas individualmente pelo coordenador de labora-

torio e docente responsavel pela componente curricular.

Art. 17 A quantidade de discentes dentro do laboratério, por aula, ficara a cargo do docente
responsavel pela componente curricular, desde que obedecida a capacidade nominal de
utilizacao do laboratorio.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 18 O manuseio indevido dos equipamentos existentes nos laboratérios, ou o descumpri-
mento de qualquer norma deste Regulamento, acarretard em:

.  Adverténcia oral;
[I.  Adverténcia escrita;

[ll.  Suspensao de utilizagao.

Paragrafo unico - Cabera a Direcdo da FACSI constituir comissdo de sindicancia para
apuracgéo do descumprimento das normas contidas neste Regulamento, responsabili-
zando ou nao o usuario.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pelo Conselho da FACSI.
Art. 20 Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagao pelo conselho da FACSI.
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WARLEY MURICY  assinado de forma digital por
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VALENTE JUNIOR Dados: 2023.03.15 141333 -0300'

Warley Muricy Valente Junior
Presidente do Conselho da Faculdade de Sistemas de Informacao

Aprovado na reunido ordinaria do Colegiado da FACSI, realizada em 03 de marco de 2023.
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